
 

 
Deine Aufgaben  

- Operative Umsetzung des gesamten Einkaufsprozesses  

- Bedarfsermittlung der Bestellmengen in Abstimmung mit dem 

Vertriebsteam  

- Eigenverantwortliche Bestellabwicklung, Prüfung der 

Auftragsbestätigung und Freigabe der Produktion 

- Stetige Überwachung der Liefertermine und Sicherstellung der 

Lieferfähigkeit 

- Unterstützung bei der Lieferantenauswahl und Angebotsvergleichen 

- Führung von Preis- und Vertragsverhandlungen mit externen Partnern  

- Eröffnung und Abwicklung von Akkreditiven sowie die Prüfung und 

Steuerung von weiteren Zoll- und Versanddokumenten  

- Mitarbeit an der Optimierung von Beschaffungsprozessen und 

Einkaufsstrategien  

- Allgemeine administrative Tätigkeiten und enge Zusammenarbeit mit 

weiteren Abteilungen   

 

 

 

Dein Profil  

- Du bringst eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung inkl. 

erster einschlägiger Erfahrung im Einkauf und der Disposition mit  

- Freude an telefonischer und schriftlicher Kommunikation (auch auf 

Englisch)  

- Du machst Dir gerne Gedanken über Optimierungsmöglichkeiten   

- Die Arbeit in Warenwirtschaftssystemen und mit MS-Office-

Anwendungen stellen kein Problem für Dich dar 

- Du arbeitest selbstständig, gern im Team und stehst Kolleg/innen mit 

Rat und Tat zur Seite   

 

 

 
Wir bieten Dir  

- Spannende und abwechslungsreiche 

Aufgabenfelder mit stellenbezogener 

Einarbeitung und persönlicher 

Weiterentwicklung   

- Profitiere von unseren Sportangeboten und 

lebe Deine Work-Life-Balance  

- Nutze das flexible Arbeiten durch 

Gleitzeitmodelle, Homeoffice und genieße 

30 Tage Erholungsurlaub im Jahr 

- Ohne Dresscode kannst Du dich in unseren 

modernen Büroräumen wie zuhause fühlen  

- Mit lukrativen Mitarbeiterrabatten erlebst 

Du unsere Produkte auch in Deinem 

persönlichen Zuhause  

- Gerne unterstützen wir Dich auch bei 

Deiner persönlichen Altersvorsorge  

 

Mitarbeiter  
Einkauf (m/w/d)  
in Teilzeit  


