
Kela ist ein international tätiges Unternehmen mit Sitz auf der Schwäbischen Alb, das sowohl 
hochwertige wie auch trendige Produkte für Küche und Badezimmer vermarktet. 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort in Vollzeit oder Teilzeit einen / eine 

Ihr Aufgabenbereich: 

-	 Betreuung und Pflege der Kundenkontakte im Vertriebsinnendienst 
-	 Korrespondenz und allgemeine Verwaltungsaufgaben 
-	 Angebotserstellung, Auftragsbearbeitung, allgemeine Länderbearbeitung, Terminüberwachung 
-	 Enge Zusammenarbeit mit ausländischen Partnern und Handelsvertretern 
-	 Erstellen und Bearbeiten aller benötigten Export-, Ausfuhr- und Zolldokumente
-	 Messevorbereitung und Teilnahme an internationalen Messen 

         
Ihr Profil: 

-	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
-	 Sehr gute Englischkenntnisse 
-	 Russische oder italienische Sprachkenntnisse wären ein Plus
-	 Sehr gute Kenntnisse im Erstellen von Versand- und Zolldokumenten 
-	 Ausgeprägte Kundenorientierung und Kommunikationsgeschick 
-	 Zielgerichtete, selbständige Arbeitsweise und Teamfähigkeit 
-	 Reisebereitschaft

Sind Sie interessiert an einer spannenden und abwechslungsreichen Tätigkeit in einem modernen 
Familienunternehmen mit langer Tradition und angenehmer Arbeitsatmosphäre? 

Dann freuen wir uns auf eine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an unser Personalmanagement
Frau Gaby Ritz-Lang: gritz-lang@kela.de
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